
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ДОМ ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА «ДРИАДА» 
(МБУДО «ДДТ «Дриада») 

 

 

П Р И К А З 

      10.01.2024 г.                                              № 02/4 о.д. 
г.Снежногорск 

 

Об утверждении  

Положения об использовании простой электронной 

 подписи для внутреннего электронного документооборота  

в МБУДО «ДДТ"Дриада» 

       

     В целях повышения эффективности делопроизводства и ускорения 

документооборота в МБУДО "ДДТ"ДРИАДА", приказываю:  

1. Утвердить «Положение об использовании простой электронной подписи для 

внутреннего электронного документооборота в МБУДО "ДДТ"Дриада» с 

01.01.2024 года  (Приложение). 

2. Технику 1 категории (Семешко Р.Г.) в течении 10 рабочих дней разместить 

настоящий приказ на официальном сайте учреждения в разделах «Сведения 

об образовательной организации», «Локальные нормативные акты». 

3. Главному бухгалтеру (Бондарчук Е.А.) по запросу предоставлять сотрудникам 

МБУДО "ДДТ"ДРИАДА" текст Положения для ознакомления.  

4. Руководителям структурных подразделений довести настоящее Положение до 

сведения работников подчиненных подразделений, которые в соответствии с 

должностными обязанностями являются участниками внутреннего 

электронного документооборота и обеспечить подписание каждым 

участником Уведомления об ознакомлении с Положением до 01.01.2024. 

5. Приказ вступает в действие с момента его подписания и распространяется на 

правоотношения, возникшие с 01.01.2024 года. 

6. Контроль за исполнение настоящего приказа оставляю за собой 

 

                 

     Директор МБУДО «ДДТ«Дриада»                                            И.Г.Телегина 

 

 

 
 

Визы: 

Главный бухгалтер                        Ведущий экономист           Техник 1 категории                                      

____________Бондарчук Е.А        ____________Колос И.В.  ___________ Семешко Р.Г.   

 

Рассылка: 01-09, Бондарчук Е.А.                                          



Приложение № 1

к Положению об использовании простой

электронной подписи для внутреннего

электронного документооборота

в МБУДО "ДДТ"Дриада"
  

  

 ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ 

  

 

Участники внутреннего электронного документооборота в МБУДО "ДДТ"Дриада" используют 

простую электронную подпись при обработке следующих электронных документов: 

 • отчет о расходах подотчтного лица, 

 • заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо, 

 • инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей, 

 • накладная на внутреннее перемещение товарно-материальных ценностей, 

 • иные документы. 
 



 

Приложение № 2

к Положению об использовании простой

электронной подписи для внутреннего

электронного документооборота

в МБУДО "ДДТ"Дриада"
 

МБУДО "ДДТ"Дриада" 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

 

Ф.И.О. сотрудника, именуемый(ая) в дальнейшем "Работник", настоящим подтверждает, что 

ознакомился(ась) и согласен(на) с Положением об использовании простой электронной подписи для 

внутреннего электронного документооборота в МБУДО "ДДТ"ДРИАДА", а именно: Работник 

признает равнозначность своей простой электронной подписи (далее ПЭП) собственноручной подписи 

на бумажном носителе и заявляет о присоединении к соглашению об участии во внутреннем 

электронном документообороте с использованием ПЭП на условиях Положения об использовании 

простой электронной подписи для внутреннего электронного документооборота в МБУДО 

"ДДТ"ДРИАДА" в соответствии со ст. 428 Гражданского кодекса РФ ("Договор присоединения") с 

01.01.2024. 
 

  

дата подписания, ФИО  
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